ROZDZIAL 1]

Polityka rachunkowosci w fundacji lub stowarzyszeniu

1. Zasady polityki rachunkowosci

Zadaniem rachunkowosci jest stosowanie zasad tak, aby w spo-
sob prawidlowy, rzetelny, jasny przedstawi¢ w ksiegach rachunko-
wych rzeczywisty, realny obraz organizacji pozarzadowych.

v’ Zasada prawdziwego i wiernego obrazu
(tru and fairview)

Naktada na kierownikéw organizacji obowigzek odzwiercie-
dlenia rzeczywistej sytuacji organizacji pozarzadowe;.

v’ Zasada memorialowa

Do zaksiegowania operacji gospodarczych wystarczy posia-
danie dowodu, faktury potwierdzajacej dokonanie tej transakgji,
niezaleznie od tego czy zostala oplacona. Oznacza to, ze efekty
zdarzen, ktore wystgpily w okresie objetym sprawozdaniem,
beda w nim zaprezentowane niezaleznie od tego, czy w nastep-
stwie tych zdarzen wystgpily wplywy i wydatki srodkéw pieniez-
nych. Zasada memorialowa jest fundamentem rachunkowosci
finansowe;j.

v Zasada wspétmiernosci przychodéw i kosztéw

Dla ustalenia realnego wyniku finansowego, koszty ujmuje
sie w rachunku zyskow i strat woéwczas, gdy mozna je w sposéb
bezpodredni powigzaé z przychodami osiggnietymi w danym
czasie.

v’ Zasada ostroznej wyceny

Wyceniajac skladniki majatku sukcesywnie dokonuje sig
zmniejszenia ich wartoéci poczatkowej na skutek zuzycia lub
uplywu czasu, w postaci odpiséw umorzeniowych lub z tytutu
utraty uzyteczno$ci. Skladniki majatku wycenia sie po koszcie
historycznym nie wyzszym od cen rynkowych. Ostrozna wycena
nazywana jest inaczej konserwatyzmem finansowym.

v’ Zasada periodyzacji

Zgodnie z t3 zasadg istnieje obowigzek prowadzenia ewiden-
cji gospodarczej z podzialem na okresy sprawozdawcze miesiac,
rok, kwartal.
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v Zasada kosztu historycznego

Majatek organizacji pozarzadowej jest wyceniany w oparciu
o rzeczywiste wydatki.

v’ Zasada istotnosci

W sprawozdaniach musza by¢ wykazane wszystkie zdarzenia
gospodarcze istotne dla oceny sytuacji majatkowej i finansowej
organizacji pozarzadowej oraz dla podejmowania decyzji.

v' Zasada kompletnosci

Kazde istotne zdarzenie, ktére wystapito w danym okresie
musi by¢ zaewidencjonowane w ksiggach rachunkowych.

v’ Zasada kontynuowania dziatania

Pozwala domniemywa¢, ze w najblizszej przyszlosci organi-
zacja pozarzadowa pozostanie na rynku i bedzie kontynuowac
dziatalnos¢

v’ Zasada wyzszosci treci ekonomicznej
nad forma

Operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych
zgodnie z ich trescig ekonomiczng, nawet kosztem wymagan for-
malnych. Istotg tej zasady jest rzeczywistos¢ gospodarcza, a nie
forma prawna transakcji.
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Sposéb prowadzenia rachunkowosci, w tym sprawozdan
finansowych wynika z tradycji, norm zwyczajowych, Migdzyna-
rodowych Standardéw Rachunkowosci, oraz aktéw prawnych
i finansowych.

Glowny ksiegowy organizacji pozarzadowej rzetelnie i jasno
przedstawia sytuacje majatkowa i finansows, przestrzegajac okre-
$lone ustawg zasady rachunkowosci:
zasade rzetelnego obrazu wynikajacego z zapiséw,
zasade przewagi tresci nad formg prawna,
zasade ciaglosci,
zasade kontynuacji dzialalnodci,
zasadg wspolmiernosci (memoriatu),
zasade kosztu historycznego, uwzgledniajac zasade ostroznej

wyceny,
zasade kompletnosci.
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Poszczegdlne operacje na kontach syntetycznych grupuje sie,
prowadzac do kazdego konta syntetycznego oznaczonego trzycy-
frowym symbolem szczegdtowq ewidencje analityczng.

Przedstawione w ten sposob na kontach informacje zapew-

niaja:

P ujecie operacji gospodarczych w sposéb rzetelny i spraw-
dzalny,

P ustalenie danych liczbowych niezbednych do ustalenia wszel-
kich rozliczen z tytulu podatkow,
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» ujecie danych liczbowych powodujacych prawidlowe roz-
liczenie dokonanych operacji z kontrahentami i pracowni-
kami,

» skuteczng kontrole wewnetrzng dokonanych operacji,

» ustalenie stanu skladnikéw majatkowych i finansowych
bedacych w posiadaniu organizacji,

» mozliwo$¢ sporzadzenia sprawozdania finansowego i ana-
lizy,

» informacje w zakresie operatywnego zarzadzania.

Ksiegi rachunkowe organizacji sa w siedzibie jednostki lub
firmie zewnetrznej, ktora na zlecenie organizacji prowadzi ksiegi
rachunkowe. Nalezy pamigtac o zgloszeniu do urzedu skarbowego
danych firmy zewnetrznej prowadzacej ksiegi rachunkowe.

Podstawowym zagadnieniem, od ktorego zalezy rzetel-
noé¢ informacji o skladnikach majatkowych i osiagnietych
wynikach gospodarczych, jest wlasciwa ich wycena w bilansie.
Organizacje wyceniajg aktywa i pasywa w oparciu o zasade kosztu
historycznego z zachowaniem zasady ostroznosci. Do ustalen
ogdlnych dotyczacych wyceny aktywow i pasywdw nalezy zasada,
zgodnie z ktdrag rzeczywista warto$¢ skltadnikow majatkowych
wynika z pomnozenia tych skladnikéw przez cene¢ jednostkowa
zakupu lub nabycia albo kosztéw poniesionych przy wytworze-
niu we wlasnym zakresie.

Zgodnie z ustawg o rachunkowosci ksiegi rachunkowe

w organizacjach pozarzagdowych powinny spelnia¢ nastepujace

warunki:

1) Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walu-
cie polskie;j.

2) Organizacja powinna posiada¢ dokumentacje opisu-
jaca w jezyku polskim przyjete przez nig zasady (poli-
tyke) rachunkowosci (o ktdrej wcze$niej wspominatam),
a w szczegdlnosci dotyczace:

a) okreslenia roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad
okresow sprawozdawczych,

b) metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku
finansowego,

c) sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym co
najmniej:

» zakladowego planu kont, ustalajacego wykaz kont
ksiegi gltownej, zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi
gltéwnej,

» wykazu ksigg rachunkowych, a przy prowadze-
niu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera
— wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachun-
kowe na komputerowych nosnikach danych z okre-
$leniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz
ich funkcji w organizacji calo$ci ksiag rachunkowych
i w procesach przetwarzania danych,
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3)
4)

5)

6)

7)
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> opisu systemu przetwarzania danych, a przy prowa-
dzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera
— opisu systemu informatycznego, zawierajacego
wykaz programow, procedur lub funkgji, w zalezno-
$ci od struktury oprogramowania,

P systemu stuzacego ochronie danych i ich zbioréw,
w tym dowoddéw ksiegowych, ksigg rachunkowych
i innych dokumentdéw stanowiacych podstawe doko-
nanych w nich zapiséw.

Kierownik organizacji ustala w formie pisemnej i aktuali-

zuje ww. dokumentacje.

Ksiegi rachunkowe musza by¢ prowadzone na terytorium

Rzeczypospolitej Polskie;j.

W przypadku nie prowadzenia ksiag rachunkowych w sie-

dzibie organizacji kierownik jednostki obowigzany jest:

a) powiadomi¢ wlasciwy urzad skarbowy o miejscu prowa-
dzenia ksigg w terminie 15 dni od dnia wydania ksiag
poza siedzibe organizacji,

b) zapewni¢ dostepnos¢ ksiag rachunkowych do badania
przez upowaznione organy kontroli zewnetrznej.

Ksiegi rachunkowe otwiera sie:

a) na dzien rozpoczecia dzialalnodci, ktorym jest dzien
pierwszego zdarzenia wywolujacego skutki o charakte-
rze majatkowym lub finansowym,

b) na poczatek kazdego nastepnego roku obrotowego.

Ksiegi rachunkowe zamyka sie:

a) na dzien konczacy rok obrotowy,

8)

9)

b) na dzien zakonczenia dziatalnosci organizacji.

Zamkniecie ksiagg rachunkowych polega na nieodwracalnym

wylaczeniu mozliwosci dokonywania zapisow ksiegowych

w zbiorach tworzacych zamknigte ksiegi rachunkowe.

Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapisow ksiegowych,

obrotow (sum zapiséw) i sald, ktdre tworza:

a) dziennik,

b) ksiege gtowna,

c) ksiegi pomocnicze,

d) zestawienia: obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej oraz sald
kont ksigg pomocniczych,

e) wykaz skladnikow aktywdéw i pasywoéw (inwentarz).

10) Ksiegi rachunkowe, z uwzglednieniem techniki ich prowa-

dzenia, powinny by¢:

a) trwale oznaczone nazwg (pelng lub skrécong) jednostki,
ktérej dotycza (kazda ksigga wigzana, kazda luzna karta
kontowa, takze jezeli majg one posta¢ wydruku kom-
puterowego lub zestawienia wyswietlanego na ekranie
monitora komputera),

b) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okresu
sprawozdawczego i daty sporzadzenia,

c) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

11) Ksiegi rachunkowe nalezy wydrukowa¢ nie pdézniej niz na

koniec roku obrotowego. Za réwnowazne z wydrukiem
uznaje si¢ przeniesienie treéci ksigg rachunkowych na inny
komputerowy nosnik danych, zapewniajacy trwaloé¢ zapisu
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informacji, przez czas nie krotszy od wymaganego dla prze-
chowywania ksigg rachunkowych.

2. Zasady wyceny aktywow i pasywow

W polityce rachunkowosci nalezy réowniez ustali¢ ogolne
zasady wyceny aktywdéw i pasywéw na dzien bilansowy.

cen nabycia lub kosztow wytworzenia lub wartosci przeszacowa-
nej (po aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych), pomniejszonych
o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze odpisy z tytulu
trwalej utraty wartosci.

pozostajacych bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytwo-
rzeniem, pomniejszonej o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci.

nabycia lub kosztéw wytworzenia nie wyzszych od cen ich sprze-
dazy netto na dzien bilansowy.

tosci nominalne;j.

3. Zasady inwentaryzacji

W polityce rachunkowosci organizacji powinien znalez¢ si¢
réwniez zapis dotyczacy inwentaryzacji, stosownie do przepisow
ustawy o rachunkowosci.

P spisaniu z natury krajowych $rodkéw pieni¢znych oraz rze-
czowych skfadnikéw majatkowych,

» uzyskaniu od kontrahentéw pisemnej informacji o stanie
srodkow trwalych pienieznych na rachunkach bankowych,
zaciagnietych kredytéw bankowych oraz naleznosci,

P sprawdzeniu stanu aktywdw i pasywdéw przez pordwnanie
danych wynikajacych z ksigg rachunkowych z dokumentami
spisu z natury i ustaleniu réznic ilosciowych i warto$ciowych.
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